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	Proposta de Realização de Eventos

	Evento:
	     

	Coordenação:
	     

	E-mail:
	     
	Telefones:
	     

	Vínculo com a FALE?
	 FORMCHECKBOX 
 Docente
	 FORMCHECKBOX 
 Técnico Administrativo

	Típo do evento:
	 FORMCHECKBOX 
 Acadêmico  FORMCHECKBOX 
 oficial  FORMCHECKBOX 
 festivo

	Período:
	     

	

	Data 
	Horário
	Programação
	Salas/auditório

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	

	Objetivo do evento e relevância para a FALE:

	     


	Solicitação de verba FALE: justificativa

	     


	Previsão de gastos

	     


	Solicitações

	1 - Realização: 
 FORMCHECKBOX 
 Comprovante de fechamento de eventos realizados anteriormente. SIEX: Nº      .
 FORMCHECKBOX 
 Preenchimento do formulário SIEX: Nº      . 

Aprovação da Congregação em      
 FORMCHECKBOX 
 Preenchimento do Relatório Final do formulário SIEX: em      
Comunicação na Congregação em _____/_____/_____

	2 - Auxílio Financeiro:

a) verba de instituições de fomento:  FORMCHECKBOX 
 sim  FORMCHECKBOX 
 não

Quais?      

	b) Verba FALE:
 FORMCHECKBOX 
 fluxo contínuo. Data de entrada do pedido:        



	 FORMCHECKBOX 
 valores superiores. Data de entrada do pedido:       
Aprovação do conselho de câmaras      

	Suporte FALE 

	Superintendência 
 FORMCHECKBOX 
 reserva de salas FALE 

Motorista
 FORMCHECKBOX 
 transporte:  de 8 as 12 e de 13 as 17

(reservar com antecedência no e-mail “latosensu.letras@yahoo.com.br” com o Gilmar)

CENEX
 FORMCHECKBOX 
  Ajuda no Preenchimento do formulário SIEX
	Serviços Gerais
 FORMCHECKBOX 
 demanda de móveis para atender o evento: mesa e 3 cadeiras em frente do auditório
 FORMCHECKBOX 
 ornamentação: vasos de plantas
 FORMCHECKBOX 
 colagem de cartazes nos quadros de divulgação

Assessoria da Informação
 FORMCHECKBOX 
 divulgação: site da Letras, envio de e-mail “info@letras.ufmg.br”
 FORMCHECKBOX 
 Emissão de certificados on-line

	Suporte com custo (verba FALE)

	Compras
 FORMCHECKBOX 
 passagem
 FORMCHECKBOX 
 hospedagem 
 FORMCHECKBOX 
 Serviços de táxi
	Superintendência
 FORMCHECKBOX 
 Serviços de limpeza extra 
 FORMCHECKBOX 
 café e água 
 FORMCHECKBOX 
 material de escritório para kits

	Motorista
 FORMCHECKBOX 
 Motorista fora do horário de trabalho

(reservar com antecedência no e-mail “latosensu.letras@yahoo.com.br” com o Gilmar)


	Diretoria
 FORMCHECKBOX 
 material de divulgação 

(deverão ser efetuados na copiadora da FALE)

	Observações:
     

	

	​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________

Solicitante
	_____________________________

Diretoria








